
档案查（借）阅工作流程

一、外单位人员查（借）阅档案

（一）持本人有效证件及单位介绍信。

（二）经有关校领导审批（重要档案及涉密档案须经学校主要领导审批）。

（三）由档案工作人员提供所需档案并完善档案查阅登记手续。

二、本单位人员查（借）阅档案

（一）经档案提供部门批准（重要档案及涉密档案须经学校主要领导审批）。

（二）由档案工作人员提供所需档案并完善档案查阅登记手续。


