
党委办公室工作人员联系方式及职责分工                                                                                 
                                                                                     2013年1月

	姓   名
	职  务
	分    工
	手   机
	办公电话
	值 日

	杜晓平
	主  任
	办公室全面工作
	13838766111
	63526309
	带班

	王  萍
	副主任
	机要、保密、综合档案、发文、印章管理、网上信访，日常工作、值班内务、内部考核、党史资料
	13937799102
	63526310
	星期一

	李  朝
	副主任
	党委会议统筹、综合文秘、会务、接待、督查督办、来访接待、维稳、部门网页、临时性工作、日常服务
	13838968106
	63526310
	星期二

	杨晓兵
	综合
科长
	一般性文件材料及党务信息起草、公文印发、会务、接待、信函、邮件的收发处理、部门网页管理，及临时性工作
	13937762736
	63526310
	星期三

	张学强
	档案机要科长
	综合档案，档案收集、整理、归档、查阅，行政印章，机要、保密
	13938999765
	63526323
	星期四

	周银生
	机要员
	机要、保密，机要件收发、党委印章，党委、行政发文的登记、编号、定密
	13838956989
	63526307
	星期五

	节假日和双休日，我们全天候保持通讯畅通，随时做好相关服务工作。


备注：根据职责分工，请各部门分管人员与我办相关人员联系有关工作；如有工作怠慢之处，请反馈63526309。

